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«PernoHaJbLHBIA HHCTUTYT KAAPOBOH MOJTUTHKH

I[TOJIOKEHUME O CTPYKTYPHOM ITIOAPA3IEJIEHUN

. OcHoBHOE Ha3HAUEHHE

1.1. lleHTp KagpoBOro y4yera U JOKYMEHTALIMOHHOIO obecrnedeHus (nanee -
[lentp)  sBasieTcs  CTPYKTYpHBIM  mojpasjeiieHueM  ['ocylnapcTBEHHOTO
aBTOHOMHOTO YUYPEXIEHUS TOMOIHUTEILHOTO MPOo(hecCHOHaNbHOr0 00pa3oBaHUs
Upxytckoii oOnactu «PernoHambHBIi WHCTUTYT KaJpOBOM TMOJUTUKH U
HETPEPHIBHOTO PO(ECCHOHATHLHOTO 00pazoBanus» (nanee — MHCTHTYT).

1.2. lleHTp HaAXOOUTCA B HEMOCPEACTBEHHOM TMOMYMHEHUU JUPEKTOPA
HNucTutyTa.

1.3. Lenbto pesrenbHoctu Llentpa siBnserca obecnieyeHue 3¢GGHEKTUBHOTO
(GYHKIMOHUPOBAHUST CUCTEMBbI YIPABJICHUS MEPCOHAIOM I JOCTHKEHUS Ieei
HNHcTuTyTA.

1.4. JIna peanu3anuu 1eau cBoeil nesareiabHocTu LleHTp peaer cnenyrommue
3a/layu:

— JIOKyMEHTAllMOHHOE 0OecreueHrne padoThl ¢ IEPCOHATIOM;

— JIOKYMEHTallMOHHOE 00ecrieueHue NeaTeabHOCTH MHCTUTYTA;

— opra"u3aius paboThl Mo 00€CTIEUEHUIO TIEPCOHATIOM;

— JIOKyMEHTallMOHHOE O0eCrieueHne aTTecTallly MepcoHaia;

— OpraHu3alMoHHOe U WH(GOPMAIMOHHOS-aHAIUTUUECKOE ObOecTreueHue
NEeATEIbHOCTH TUPEKTOPA.

1.5. B cBoeit gearenbHOoCcTH LIeHTp PYyKOBOIACTBYETCS 3aKOHOAATEIHLCTBOM
Poccuiickon ®depepauun, YcTaBoM, JIOKAJIbHBIMU W HOPMATUBHBIMHU aKTaMH
NucTuTyTa, a Takke HacTosAmuM [lonoxeHuem.

1. Ctpykrypa noapa3snesieHus

2.1. CTpyKkTypy W IITaTHYI YUCJICHHOCTH lleHTpa yTBepk)maeT AUPEKTOP
NHcTtuTyTa, MCX0Asl U3 YCIOBUM M OCOOCHHOCTEHM MEATEIbHOCTH CTPYKTYPHOTO
IOJpa3aeIICHus.

2.2. PyxoBoguTtensb LleHTpa oCylIeCTBIsIET HEMOCPEACTBEHHOE PYKOBOCTBO
nesTeNbHOCThIO LlenTpa n nogunnserca qupekropy. Pykosoaurens LlenTpa Hecer
OTBETCTBEHHOCTh 3a coOmoaenue padoTtHukamu llentpa VYcraBa HMucTuTyTa,
IIPAaBWJI BHYTPEHHErO pPACIOpsAKa W OXpaHbl TPYJa, UCIOJHEHUE IPUKA30B U
pPaCIOpsKEHUM  aIMUHUCTPALMHA, BBIIIOJHEHUE  BO3JIOKEHHBIX  HACTOSIIAM
[Tonoxxennem Ha LlenTp 3amay.

2.3. JlomxHOCTHBIE 00s13aHHOCTH paboTHUKOB lleHTpa, ycrmoBus ux Tpyaa
OTIPEAETSAIOTCSA TPYAOBBIMHU JOTOBOPAMH, 3aKIIOUEHHBIMH C KaXIbIM paOOTHUKOM
Y JJOKAIbHBIMA HOPMATUBHBIMU akTamMu MHCTUTYTA.
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I].®ynkunu noapasaenenust

3.1. JloxymeHTaImoHHOE 0OecTieueHrne paboThI C MIEPCOHATIOM:

— BEJICHHE OpraHMW3alMOHHOM W PaCIOPAOUTEIBHOM ITOKYMEHTAIUU 10
MepCOHAIY;

— BEJCHHUE JIOKYMEHTAIIUU 10 YUYETY U JBUKEHUIO KaJPOB;

— MpEeAOCTaBICHNUE JOKYMEHTOB I10 IEPCOHAY B FOCY/IapCTBEHHBIE OPTaHbl.

3.2. JlokyMeHTaImoHHOE o0ecrnieuenune AesrensHoctu MucTuTyTa:

— opraHu3zanus paboThl C JOKyMEHTaMHU;

— OpraHu3anus TeKYUIEro U NOCIEAYIOIIEro XpaHeHus JIe.

3.3. Opranu3zaius paboThl 10 00ECIIEYSHUIO IEPCOHATIOM:

— cbop uHpopMmanuu o norpedHocTsIX MHCTUTYTa B IEpCOHAIIE;

— TIOMCK, NIPUBJICUCHHE, TIOJI00p U OTOOP MEePCOHANA;

— BEJCHHUE TOKYMEHTAlUHU [0 00ECIIEYEHUIO IEPCOHATIOM.

3.4. JlokyMeHTallMOHHOE O0eCcreueHue aTTecTally epcoHana:

— BEJCHHUE JIOKYMEHTAIIUU 10 aTTeCTAIMH IepCcoHaa.

3.5. OpranuzanuonHoe U WHGOPMAIIMOHHOE-aHATUTHYECKOEe ObecreueHue
JESITEIbHOCTH TUPEKTOPA:

— OpraHu3anys KOMaHAUPOBOK IUPEKTOPA;

— OpraHu3alus MOArOTOBKH, MTPOBEACHUS U OOCTYKHBaHUS KOH(EPEHTHBIX
MEPOIPHUSITUH;

— CcOCTaBJIeHHE U O(hopMIIEHUE YITPaBICHYECKON TOKYMEHTALUU;

— OpraHu3aiys JeJI0BbIX KOHTAKTOB U MPOTOKOJIBHBIX MEPOIIPUSITHH;

— OpraHu3alvs UCIHOJHEHHS pEHIeHHH W OCYIIECTBIEHHE KOHTPOJIS
UCTIOJTHEHHSI TIOPYYCHHI TUPEKTOPA;

— obecrieueHue TupeKTopa HHPopMaImei;

— opra"m3anus MHGOPMAIMOHHOTO  B3aUMOJEHCTBUS  JTUPEKTOpa C
MOJIpa3AeICHUSIMU M TIOJDKHOCTHBIMH JIUIIAMH OpTaHU3aIUH.

IV. Opranuzanusi B3aumMoaeicTBUS U KOOPAUHALMS JAeSITeIbHOCTH

4.1. IlenTp B3aUMOJEUCTBYET C JODKHOCTHBIMHU JTUIIAMH U CTPYKTYPHBIMHU
nonpazaeneHusMu  MHCTHTYTa B Tpemenax BO3JIOKEHHBIX Ha HEro 3ajgad u
byHKIHIA:

4.1.1. C 1OpUCKOHCYJIHTOM - MOJy4YeHHE HHPOpPMAIMH O HM3MEHEHHSX B
3aKOHO/IATEIbCTBE, a TAaKXKE MO MPAaBOBOMY O0ECMEUYEHUIO MOATOTOBKHU KaJpOBBIX
JTIOKYMEHTOB.

4.1.2. C Oyxranrepueii - o BONpocam OIIaThl TpyAa, pacuera NOTpeOHOCTH
B pabodyeil cuiie W CIHUCOYHOM YHMCICHHOCTH PAOOTHHKOB, TEKYYECTH KaIpOB,
HOJIFOTOBKHU CIPABOK U MPOEKTOB IPHUKA30B O MpUEME, IEPEMEILIEHUH, YBOJIbHEHUU
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U OYEPEIHBIX OTIyCKaX pabOOTHUKOB, MO MITATHOMY pPAaCHHCAHUIO, JUCTKAM
BPEMEHHON HETPYIOCIOCOOHOCTH, MO MOATOTOBKE CIIPABOK O 3apabOTHOM TIare.

4.1.3. C uedrpom wuHPOpMATHU3AIMK - IO BOIMpPOcaM OOECIICUEHUsS W
00CITy’>KHBaHUS OPTTEXHUKH.

4.2. Jlns BBINOSHEHHS OTICJBHBIX MOPYYCHHUH TUPEKTOpa U peau3aluu
3ama4  jgedarenbHocTH LleHTpa MOTyT TpUBIEKATbCA COTPYAHHKH JIPYTHX
CTPYKTYpPHBIX mofpazaencHuii MHcTuTyTa, 3ampamuBaThCs  HEOOXOAMMBIC
JIOKYMEHTBI U MaTepUaIbHbIC IIEHHOCTH.

4.3. IlepMogu4HOCT, W CpPOKU BBINOJHEHUS paboOT, MNPEeAOCTaBICHUS
uHdopMaIuu, JOKYMEHTOB, MaTepUaIbHBIX IEHHOCTEH B IIENIAX B3aUMOJICUCTBUS
MEXY CTPYKTYPHBIMHM MOJPA3AEICHUSIMH OIpPEAEseTCs] Ha OCHOBE JIOKAJIbHBIX
HOPMAaTUBHBIX aKTOB MHCTHTYTA.

V. MaTepl/IaJILHOC obecreueHue u ACJTONMPON3BOACTBO

5.1. B mensx oOecrnedyeHUs] BBIMOJHEHUS HEOOXOAUMBIX (DYyHKIUNA 3a
CTPYKTYPHBIM TOJpa3JIEJICHUEM 3aKPEIUISIETCS COOTBETCTBYIOIIEE MOMEIIECHUE,
0o0OpyZOBaHUE, a TaKKE€ WHOE HMMYILECTBO W OIpPEACNAIOTCS JHIa, HECylIue
MaTepHalbHYI0 OTBETCTBEHHOCTb 3@ UX COXPAHHOCTh U 3KCIUTyaTalUIo.

5.2. lenonpou3BoAcTBO LleHTpa BeneTcs B COOTBETCTBUM C YTBEPKIACHHON
HOMEHKJIATYPOH.
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