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Приложение 10. Примеры бланков документирования 

оценочных процедур на профессиональном экзамене 

 

 

 

Наименование организации 

 

 

 

 

ЖУРНАЛ  

РЕГИСТРАЦИИ 
комплектов документов соискателей 

 

 

 

 

 

 

 

Том __________________________ 

Начат «____» ___________ 20___ г. 

Окончен «____» _________ 20___ г. 

Итого внесено __________ записей. 

 

 

Срок хранения __________________  

Хранить до «___» _________ 20___ г. 
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Ответственные за ведение журнала  

 
Период 

ведения 
Фамилия, имя, 

отчество ответ-

ственного лица 

Должность 

Действует на 

основании 

приказа (рас-

поряжения) 

Подпись 

ответственного 

лица с по 

1 2 3 4 5 6 
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Регистрационный 

№ 

 

Дата 
Ф. И. О. 

 соискателя 

Квалифи-

кация 

Способ полу-

чения ком-

плекта (лично 

или через 

законного 

представителя, 

на бумажном 

или электрон-

ном носителе) 

Ф. И. О. 

сотрудника, 

которому 

направлен 

комплект 

на обработ-

ку 

1 2 3 4 5 6 
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Наименование организации 

 

Расписка  

в получении комплекта документов при приеме заявления со-

искателя на прохождение независимой оценки квалификации 

от гр. (Ф. И. О.) _____________________________________  

на основании документов (при наличии):  

1)__________________________________________________ 
(документ, подтверждающий полномочия законного представителя со-

искателя) 

___________________________________________________ 

от «_____»___________20____г. 

2) _________________________________________________ 

от «_____»___________20____г. 

На основании пункта 7 Правил проведения центром оценки 

квалификаций независимой оценки квалификации в форме 

профессионального экзамена, утвержденных постановлением 

Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2016 г. 

№ 1204, _________________________________________,  
(наименование организации) 

наделенной(ым) полномочиями центра оценки квалифика-

ций советом по профессиональным квалификациям 

__________________________________ (регистрационный 

№ центра ________ в реестре сведений о проведении незави-

симой оценки квалификации), получены и приняты к рассмот-

рению следующие документы для прохождения профессио-

нального экзамена по квалификации _____________________ 

в отношении соискателя (Ф. И. О.) _____________________: 

 
Заявление о проведении профессионального экзамена  

Копия документа, удостоверяющего личность: 

________________________________________________ 

(указать) 
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Копия документа об образовании: 

________________________________________________ 

(указать) 

 

Копия документа: 

________________________________________________ 

(указать) 

 

Копии документов, подтверждающих полномочия за-

конного представителя соискателя (при наличии): 

________________________________________________ 

(указать) 

 

Копии документов, подтверждающих направление со-

искателя на независимую оценку квалификации рабо-

тодателем (при наличии): 

________________________________________________ 

(указать) 

 

 

Дата получения «_____»___________20____г.  

Комплекту документов присвоен регистрационный 

№ ________. Принятые копии документов возврату не под-

лежат. 

Консультацию и справочную информацию можно по-

лучить по тел. ______________________, на официальном 

сайте________________________, по электронной почте 

_________________________. 

Документы принял _______________ 

(дата) 

________________________ 

(Ф. И. О., подпись) 
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Наименование организации 

 

Письмо-уведомление 

о получении комплекта документов при приеме заявления со-

искателя на прохождение независимой оценки квалификации 

от _________________________________________________  
(Ф. И. О. соискателя / наименование организации, направившей 

соискателя (при наличии))  

на основании документов (при наличии): 

___________________________________________________ 
(документ, подтверждающий направление соискателя на независимую 

оценку квалификации работодателем) 

___________________________________________________ 

от «_____»___________20____г. № ___________ 

Сообщаем, что на основании пункта 7 Правил проведения 

центром оценки квалификаций независимой оценки ква-

лификации в форме профессионального экзамена, утвер-

жденных постановлением Правительства Российской Фе-

дерации от 16 ноября 2016 г. № 1204, 

___________________________________________________,  
(наименование организации) 

наделенной(ым) полномочиями центра оценки квалифика-

ций советом по профессиональным квалификациям 

_______________________________ (протокол № ______ от 

«___»_____20___г., регистрационный № центра ________ в 

реестре сведений о проведении независимой оценки квали-

фикации), получены и приняты к рассмотрению следующие 

документы для прохождения профессионального экзамена 

по квалификации ___________________________________ в 

отношении соискателя (Ф. И. О.) 

___________________________________________________: 

1. Заявление о проведении профессионального экзамена 

2. Копия документа, удостоверяющего личность: 

________________________________________________ 
(указать) 
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3. Копия документа об образовании: 

________________________________________________ 
(указать) 

4. Копия документа: 

________________________________________________ 
(указать) 

5. Копии документов, подтверждающих направление соис-

кателя на независимую оценку квалификации работодате-

лем (при наличии): 

________________________________________________ 
(указать) 

 

Дата получения «_____»___________20____г.  

Комплекту документов присвоен регистрационный 

№ ________. Принятые копии документов возврату не под-

лежат. 

___________________________ 
(должность, Ф. И. О., подпись) 
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Экспертный лист проверки комплекта документа соискателя 
 

Соискатель _________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

регистрационный № ___________ 

дата регистрации «____» ___20___ г. 
 

Квалификация: ______________________________________ 
 

1. Полнота комплекта документов соискателя 

Перечень полных наименований 

документов 

Реквизиты 

(№, серия, 

дата выдачи, 

кем выдан) 

Отметка прове-

ряющего о 

наличии доку-

мента (да / нет / 

не проверяется) 

1. Заявление _  

2. Копия документа, удостоверя-

ющего личность: 

1) __________________________ 

2) __________________________ 

3) __________________________ 

  

3. Копия документа об образова-

нии: 

1) __________________________ 

2) __________________________ 

3) __________________________ 

  

3. Копия документа: 

1) __________________________ 

2) __________________________ 

3) __________________________ 

  

4. Копия документа: 

1) __________________________ 

2) __________________________ 

3) __________________________ 

  

5. Копия свидетельства о браке 

(при смене фамилии) 

____________________________ 

____________________________ 
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2. Проверка заявления 

Показатели проверки 
Отметка проверя-

ющего (да / нет) 

Комментарий 

(при необходи-

мости) 

2.1. Указаны фамилия, имя, 

отчество (при наличии), 

дата рождения 

  

2.2. Указаны реквизиты 

документа, удостоверяю-

щего личность: наименова-

ние документа, серия, но-

мер, кем выдан и когда 

  

2.3. Указан адрес регистра-

ции по месту жительства 
  

3.4. Указан контактный 

телефон 
  

2.5. Указан адрес элек-

тронной почты 
  

2.6. Указан почтовый адрес 

для получения свидетель-

ства или заключения 

  

2.7. В приложении имеется 

копия паспорта или иного 

документа, удостоверяю-

щего личность 

  

2.8. В приложении имеют-

ся копии документов, ука-

занных в реестре сведений 

о проведении независимой 

оценки квалификации, не-

обходимых для прохожде-

ния профессионального 

экзамена по оцениваемой 

квалификации 

  

2.9. Дано согласие на обра-

ботку персональных дан-

ных 
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3. Проверка документа, удостоверяющего личность, и 

документов, необходимых для прохождения профессио-

нального экзамена по соответствующей квалификации 

В отношении каждого документа заполняется отдельная 

таблица 

1) _________________________________________________ 
(наименование документа) 

 

Показатели проверки 

Отметка прове-

ряющего (да / нет 

/ не проверяется) 

Комментарий 

(при необходи-

мости) 

3.1. Соответствие копии до-
кумента его оригиналу (копия 
заверена) 

  

3.2. Отсутствие несоответ-
ствий или замены листов, 
определяемых по несовпаде-
нию серии и номера на после-
дующих страницах (относится 
к документам на бумажном 
носителе, состоящим из не-
скольких листов) 

  

3.3. Отсутствие переклеек и 
замены фотографии 

  

3.4. Отсутствие дописок в до-
кумент сведений, внесений на 
свободное место в первона-
чальном тексте документа но-
вой информации, определяе-
мых по несоответствию по-
черка, цвета чернил, наличию 
потертостей, нестыковкам 
границ текста 

  

3.5. Подлинность бланков (со-
ответствие единому макету 
размеров и формата документа, 
особенности скрепления ли-
стов, плотности качества бума-
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ги, обложки, форм и размеров 
шрифтов, расположения текста 
на бланке; наличие всех эле-
ментов системы защиты) 

3.6. Подлинность штампов и 
печатей, устанавливаемая ви-
зуально  

  

3.7. Срок действия документа 
не завершен  

  

3.8. Все печати и штампы не 
смазаны и хорошо видны 

  

3.9. Номера страниц в доку-
менте идут по порядку 

  

3.10. Отсутствуют записи или 
исправления, не предусмот-
ренные законодательством 

  

3.11. Отсутствуют граммати-
ческие и стилистические 
ошибки 

  

3.12. Положительные резуль-
таты сравнения реквизитов 
документа с базами данных 
(указать) 

  

3.13. Документ содержит 
Ф. И. О. и иные персональные 
данные соискателя 

  

3.14. Документ не содержит све-
дений о других лицах или позво-
ляет выделить сведения, отно-
сящиеся лично к соискателю 

  

3.15. Соответствие содержа-
ния документа установленным 
требованиям  

  

3.16. Соответствие содержа-
ния документа сведениям, 
указанным в заявлении соис-
кателя  
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2) … 

3) … 

… 

4. Результаты рассмотрения комплекта документов 

 

Показатель 

Отметка про-

веряющего (да 

/ нет) 

Недостающая ин-

формация / доку-

мент / основание 

(при наличии несо-

ответствий) 

4.1. Полнота сведений, 

указанных в заявлении 
  

4.2. Полнота комплекта 

документов 
  

4.3. Валидность представ-

ленных копий документов 
  

4.4. Соответствие пред-

ставленных документов 

требованиям к докумен-

там, необходимым для 

прохождения профессио-

нального экзамена по со-

ответствующей квалифи-

кации 

  

4.5. Соискатель согласен 

на обработку персональ-

ных данных 

  

 

Проверил:_______________________________ ______ 
 (должность, Ф. И. О.)  (подпись) 

 

«____» _________20___ г. 
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Наименование организации 

 

Письмо-запрос 

по результатам рассмотрения комплекта документов при 

приеме заявления соискателя на прохождение независимой 

оценки квалификации 

 

Информируем, что на основании пунктов 8 и 9 Правил про-

ведения центром оценки квалификаций независимой оценки 

квалификации в форме профессионального экзамена, 

утвержденных постановлением Правительства Российской 

Федерации от 16 ноября 2016 г. № 1204, 

___________________________________________________,  
(наименование организации) 

наделенной(ым) полномочиями центра оценки квалифика-

ций советом по профессиональным квалификациям 

___________________________________________________ 

(протокол № ______ от «___»_____20___г. , регистрацион-

ный № центра ________ в реестре сведений о проведении 

независимой оценки квалификации), рассмотрен комплект 

документов для прохождения профессионального экзамена 

по квалификации ____________________________________ 

в отношении соискателя (Ф. И. О.) _____________________ 

(регистрационный № ____). 

По результатам рассмотрения была выявлена непол-

нота комплекта: 

1) Отсутствие в заявлении о проведении профессио-

нального экзамена следующей информации: 

___________________________________________________ 

2) Невозможность принятия / считывания и проверки 

информации по причине низкого технического качества / 

отсутствия заверения копии документа / по иным причи-

нам:  

___________________________________________________ 
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3) Отсутствие копии документа: 

___________________________________________________, 

необходимого для прохождения профессионального экзаме-

на по оцениваемой квалификации (требования размещены в 

разделе «Квалификации» реестра сведений о проведении 

независимой оценки квалификации https://nok-nark.ru и на 

интернет-сайте центра____________). 

Просим в удобный для вас срок представить в центр 

недостающие копии документов в надлежащем качестве / 

повторно заявление о проведении профессионального экза-

мена, заполненное в соответствии с образцом, утвержден-

ным приказом Министерства труда и социальной защиты 

Российской Федерации от 02.12.2016 № 706н (размещен на 

интернет-сайте центра____________). 

 

 

________________________ 
 (должность, Ф. И. О., подпись) 
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Наименование организации 

 

Письмо-предложение 

о согласовании даты, места и времени проведения профес-

сионального экзамена 

 

Информируем, что на основании пунктов 8 и 9 Правил про-

ведения центром оценки квалификаций независимой оценки 

квалификации в форме профессионального экзамена, 

утвержденных постановлением Правительства Российской 

Федерации от 16 ноября 2016 г. № 1204, 

___________________________________________________,  
(наименование организации) 

наделенной(ым) полномочиями центра оценки квалифика-

ций советом по профессиональным квалификациям 

___________________________________________________ 

(протокол № ______ от «___»_____20___г. , регистрацион-

ный № центра ________ в реестре сведений о проведении 

независимой оценки квалификации), рассмотрен комплект 

документов для прохождения профессионального экзамена 

по квалификации ____________________________________ 

в отношении соискателя (Ф. И. О.) _____________________ 

(регистрационный № ____).  

Сообщаем, что комплект документов соответствует 

всем установленным требованиям к его составу и содержа-

нию. 

Направляем для подписания договор о возмездном 

оказании услуг на проведение профессионального экзамена 

(приложение 1). 

На основании графика заседаний экспертной комиссии 

по оцениваемой квалификации направляем информацию о 

местах проведения профессионального экзамена, возмож-
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ные даты и время проведения на ближайший календарный 

период (приложение 2).  

Просим в срок до «___» _______20___г. лично соиска-

теля, через законного представителя, почтовым отправле-

нием представить в центр оценки квалификации подписан-

ные договор и индивидуальный график оценки квалифика-

ции соискателя, в который просим внести из предложенных 

удобные для соискателя даты, места и часы проведения 

профессионального экзамена (приложение 3). 

Приложение 1: договор о возмездном оказании услуг 

на проведение профессионального экзамена. 

Приложение 2: график заседаний экспертной комис-

сии ________________________________________________ 

на период с «___» _______ по «___» _______20___г. 

Приложение 3: индивидуальный график оценки ква-

лификации соискателя. 

 

 

________________________ 

 (должность, Ф. И. О., подпись) 
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Наименование организации 
 

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ГРАФИК ОЦЕНКИ 

КВАЛИФИКАЦИИ СОИСКАТЕЛЯ 
 

Регистрационный № ___________ 
 

Дата составления «____» _________20___ г. 
 

Соискатель ____________________________________ 
        (фамилия, имя, отчество) 

Договор о возмездном оказании услуг по проведению 
независимой оценки квалификации в форме профессио-
нального экзамена №______ от «____» _________20___ г. 

              (заполняется представителем центра) 

Квалификация: _________________________________ 
График оценки квалификации 
Квалификационная комиссия _____________________ 
 

№ 
п\п 

Этап профессио-
нального экзамена 

Дата заседания ко-
миссии в соответ-
ствии с графиком 

Время 
начала 

Место про-
ведения 

заседания 
1 теоретический    
2 практический    
3 практический    

 

График согласован: 
Соискатель:  
_________________________ 
                 (Ф. И. О., подпись) 
«____» _________20___ г. 
 

Работодатель (при направлении соискателя) ___________ 
    (наименование) 

_________________________ 
(должность, Ф. И. О., подпись) 

м. п. 
«____» _________20___ г. 
Центр оценки квалификации ______________________ 

(наименование) 

_________________________ 
(должность, Ф. И. О., подпись) 

м.п. 
«____» _________20___ г.
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Договор 

о возмездном оказании услуг по проведению независи-

мой оценки квалификации в форме профессионального 

экзамена 

№_______ 

населенный пункт, дата 

___________________________________________________, 
(наименование юридического лица) 

наделенн__ полномочиями центра оценки квалификаций 

советом по профессиональным квалификациям 

___________________________________________________ 

(протокол № ______ от «___»_____20___г. , регистрацион-

ный № центра ________ в реестре сведений о проведении 

независимой оценки квалификации) в лице 

___________________________________________________, 
(должность, фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

действующего на основании ____________________, име-

нуем__ в дальнейшем «Исполнитель»,  

___________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество (при наличии)/наименование юридического лица) 

именуем__ в дальнейшем «Заказчик», в лице 

___________________________________________________, 
(наименование должности, фамилия, имя, отчество (при наличии) 

представителя Заказчика) 

действующего на основании __________________________, 
(наименование и реквизиты документа, 

удостоверяющего полномочия представителя 

Заказчика) 

и _________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) соискателя) 

именуем__ в дальнейшем «Соискатель», совместно 

именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о 

нижеследующем. 
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I. Предмет Договора 

1.1. Исполнитель обязуется предоставить услугу по 

проведению независимой оценки квалификации в форме 

профессионального экзамена, а Соискатель/Заказчик 

(ненужное вычеркнуть) обязуется оплатить услугу по 

проведению независимой оценки квалификации в форме 

профессионального экзамена по квалификации 

 ___________________________________________________ 
(наименование квалификации и регистрационный № квалификации в 

реестре сведений о проведении независимой оценки квалификации) 

___________________________________________________ 

в соответствии с Федеральным законом «О независимой 

оценке квалификации» от 03.07.2016 № 238-ФЗ, Правилами 

проведения центром оценки квалификаций независимой 

оценки квалификации в форме профессионального экзамена, 

утвержденными постановлением Правительства Российской 

Федерации от 16.11.2016 № 1204, нормативными правовыми 

актами Министерства труда и социальной защиты Российской 

Федерации в сфере независимой оценки квалификации, 

утвержденными в установленном порядке требованиями к 

соответствующей квалификации, нормативными документами 

в сфере независимой оценки квалификации, утвержденными 

советом по профессиональным квалификациям ____________, 

в том числе оценочными средствами для проведения 

независимой оценки квалификации по соответствующей 

квалификации, локальными нормативными актами центра 

оценки квалификаций, в том числе требованиями к 

процедурам проведения профессионального экзамена, 

индивидуальным графиком оценки квалификации 

соискателя. 

1.2. Продолжительность проведения профессионального 

экзамена на момент подписания Договора составляет 

___________ (часов, дней). 

1.3. Исполнитель на основании решения совета по 

профессиональным квалификациям ____________________ 
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по итогам прохождения Соискателем профессионального 

экзамена не позднее 30 календарных дней после завершения 

профессионального экзамена оформляет и выдает 

Соискателю или законному представителю свидетельство о 

квалификации либо направляет свидетельство о 

квалификации по адресу Соискателя, указанному в 

заявлении о проведении профессионального экзамена. 

В случае получения Соискателем 

неудовлетворительной оценки при прохождении 

профессионального экзамена Исполнитель оформляет и 

выдает заключение о прохождении профессионального 

экзамена, включающее рекомендации для Соискателя, либо 

направляет заключение о прохождении профессионального 

экзамена по адресу Соискателя, указанному в заявлении о 

проведении профессионального экзамена. 

Исполнитель информирует Заказчика о результатах 

профессионального экзамена направлением в электронном 

виде копии свидетельства о квалификации (в случае выдачи 

указанного свидетельства) или копии заключения о про-

хождении профессионального экзамена Соискателем (в 

случае выдачи указанного заключения). 

 

II. Взаимодействие сторон 

2.1. Исполнитель вправе: 

2.1.1. Самостоятельно осуществлять профессиональный 

экзамен, привлекать экзаменационные центры, 

устанавливать процедуры проведения профессионального 

экзамена. 

2.1.2. Требовать от Соискателя соблюдения норм и правил 

безопасности при проведении профессионального экзамена, 

установленных требований к процедурам проведения 

профессионального экзамена. 

В случае нарушений со стороны Соискателя норм и правил 

безопасности при проведении профессионального экзамена, 

приводящих к риску возникновения угрозы для жизни и 
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здоровья Соискателя и окружающих, а также 

установленной процедуры проведения профессионального 

экзамена применять к Соискателю меры дисциплинарного 

воздействия (замечание, удаление с профессионального 

экзамена) в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, учредительными документами Исполнителя, 

настоящим Договором и локальными нормативными актами 

Исполнителя. 

2.1.3. В случае неявки Соискателя на профессиональный 

экзамен в срок, предусмотренный индивидуальным 

графиком оценки квалификации Соискателя, требовать от 

Соискателя предоставление документов, подтверждающих 

уважительные причины неявки. 

2.2. Заказчик вправе:  

2.2.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам 

организации и обеспечения надлежащего исполнения услуг, 

предусмотренных разделом I настоящего Договора. 

2.2.2. На основании пункта 6 статьи 4 Федерального закона 

«О независимой оценке квалификации» от 03.07.2016 № 

238-ФЗ при несогласии с решениями, принятыми Исполни-

телем по итогам прохождения Соискателем профессиональ-

ного экзамена, в течение 30 календарных дней с даты ин-

формирования о результатах прохождения профессиональ-

ного экзамена в порядке, установленном Положением об 

апелляционной комиссии по рассмотрению жалоб, связан-

ных с результатами проведения профессионального экзаме-

на и выдачей свидетельства о квалификации, утвержденным 

приказом Министерства труда и социальной защиты Рос-

сийской Федерации от 01.12.2016 № 701н, подать письмен-

ную жалобу в апелляционную комиссию совета по профес-

сиональным квалификациям __________________________. 

2.3. Соискатель вправе: 

2.3.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам 

организации и обеспечения надлежащего предоставления 

услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора. 
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2.3.2. В ходе профессионального экзамена пользоваться в 

порядке, установленном локальными нормативными актами, 

имуществом и расходными материалами Исполнителя и 

экзаменационных центров, предусмотренными оценочными 

средствами для проведения независимой оценки квалификации 

по соответствующей квалификации, утвержденными советом 

по профессиональным квалификациям ___________________. 

2.3.3. Получать полную и достоверную информацию о 

проведении профессионального экзамена, 

предусмотренную постановлением Правительства 

Российской Федерации от 16.11.2016 № 1204. 

2.3.4. На основании пункта 6 статьи 4 Федерального закона 

«О независимой оценке квалификации» от 03.07.2016 № 

238-ФЗ при несогласии с решениями, принятыми 

Исполнителем по итогам прохождения профессионального 

экзамена, в течение 30 календарных дней с даты 

информирования о результатах прохождения 

профессионального экзамена в порядке, установленном 

Положением об апелляционной комиссии по рассмотрению 

жалоб, связанных с результатами проведения 

профессионального экзамена и выдачей свидетельства о 

квалификации, утвержденным приказом Министерства 

труда и социальной защиты Российской Федерации от 

01.12.2016 № 701н, подать письменную жалобу в 

апелляционную комиссию совета по профессиональным 

квалификациям _____________________________________. 

2.3.5. В случае неявки на профессиональный экзамен в срок, 

предусмотренный индивидуальным графиком оценки 

квалификации, и предоставлении документов, 

подтверждающих уважительные причины неявки, 

согласовать с Исполнителем новые даты и время 

проведения профессионального экзамена. 

2.4. Исполнитель обязан: 

2.4.1. Довести до Заказчика информацию, содержащую 

сведения о предоставлении платных услуг по проведению 
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независимой оценки квалификации в форме 

профессионального экзамена, в порядке и объеме, которые 

предусмотрены Законом Российской Федерации от 

07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей» и 

Федеральным законом «О независимой оценке 

квалификации» от 03.07.2016 № 238-ФЗ. 

2.4.3. Организовать и обеспечить надлежащее 

предоставление услуг по проведению независимой оценки 

квалификации в форме профессионального экзамена, 

предусмотренных разделом I настоящего Договора. Услуги 

оказываются в соответствии с Федеральным законом «О 

независимой оценке квалификации» от 03.07.2016 № 238-

ФЗ, Правилами проведения центром оценки квалификаций 

независимой оценки квалификации в форме 

профессионального экзамена, утвержденными 

постановлением Правительства Российской Федерации от 

16.11.2016 № 1204, требованиями к квалификации, 

оценочными средствами для проведения независимой 

оценки квалификации по соответствующей квалификации, 

утвержденными советом по профессиональным 

квалификациям ______________________, индивидуальным 

графиком оценки квалификации соискателя. 

2.4.4. Обеспечить Соискателя предусмотренными 

оценочными средствами для проведения независимой оценки 

квалификации по соответствующей квалификации, 

утвержденными советом по профессиональным 

квалификациям _____________________, условия проведения 

профессионального экзамена. 

2.4.5. Принять от Соискателя и (или) Заказчика плату за 

услуги по проведению независимой оценки квалификации в 

форме профессионального экзамена. 

2.4.6. Обеспечить Соискателю условия отсутствия 

конфликта интересов при проведении профессионального 

экзамена, защиту персональных данных, уважение 

человеческого достоинства, защиту от всех форм 
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физического и психического насилия, оскорбления 

личности, охрану жизни и здоровья. 

2.4.7. В случае неявки Соискателя на профессиональный 

экзамен в срок, предусмотренный индивидуальным 

графиком оценки квалификации, и предоставления 

Соискателем документов, подтверждающих уважительные 

причины неявки, согласовать с Соискателем новые даты и 

время проведения профессионального экзамена. 

2.5. Заказчик и (или) Соискатель обязан(-ы) своевременно 

внести плату за предоставляемые Соискателю услуги по 

проведению независимой оценки квалификации в форме 

профессионального экзамена, указанные в разделе I 

настоящего Договора, в размере и порядке, определенных 

настоящим Договором, а также предоставить платежные 

документы, подтверждающие такую оплату. 

 

III. Стоимость услуг по проведению независимой оценки 

квалификации в форме профессионального экзамена, сроки 

и порядок их оплаты 

3.1. Стоимость услуг по проведению независимой оценки 

квалификации в форме профессионального экзамена 

составляет ________ рублей. 

3.2. Оплата производится не позднее «__» _________20___г. 

за наличный расчет / в безналичном порядке на счет, 

указанный в разделе VIII настоящего Договора (ненужное 

вычеркнуть). 

 

IV. Порядок изменения и расторжения Договора 

4.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, 

могут быть изменены по соглашению Сторон или в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по 

соглашению Сторон. 

4.3. Действие настоящего Договора прекращается досрочно: 

по инициативе Соискателя или Заказчика; 
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по инициативе Исполнителя в случаях, предусмотренных 

пунктом 2.1.2 и 2.1.3 (при отсутствии уважительных причин 

неявки) настоящего Договора; 

по обстоятельствам, не зависящим от воли Соискателя или 

законных представителей Соискателя и Исполнителя, в том 

числе в случае ликвидации Исполнителя. 

4.4. Исполнитель вправе отказаться от исполнения 

обязательств по Договору при условии полного возмещения 

Соискателю убытков. 

4.5. Соискатель вправе отказаться от исполнения 

настоящего Договора при условии оплаты Исполнителю 

фактически понесенных им расходов. 

V. Ответственность Исполнителя, Заказчика и Соискателя 

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих 

обязательств по настоящему Договору Стороны несут 

ответственность, предусмотренную законодательством 

Российской Федерации и настоящим Договором. 

5.2. При обнаружении недостатка услуги по проведению 

независимой оценки квалификации в форме 

профессионального экзамена, в том числе оказания услуги 

не в полном объеме, предусмотренном образовательными 

программами (частью образовательной программы), 

Заказчик вправе по своему выбору потребовать: 

5.2.1. Безвозмездного оказания услуги по проведению 

независимой оценки квалификации в форме 

профессионального экзамена. 

5.2.2. Соразмерного уменьшения стоимости оказанной 

услуги по проведению независимой оценки квалификации в 

форме профессионального экзамена. 

5.2.3. Возмещения понесенных им расходов по устранению 

недостатков оказанной услуги по проведению независимой 

оценки квалификации в форме профессионального экзамена 

своими силами или третьими лицами. 

5.3. Заказчик вправе отказаться от исполнения Договора и 

потребовать полного возмещения убытков, если в срок 
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______ недостатки услуги по проведению независимой 

оценки квалификации в форме профессионального экзамена 

не устранены Исполнителем. Заказчик также вправе 

отказаться от исполнения Договора, если им обнаружен 

существенный недостаток оказанной услуги по проведению 

независимой оценки квалификации в форме 

профессионального экзамена. 

5.4. Если Исполнитель нарушил сроки оказания услуги по 

проведению независимой оценки квалификации в форме 

профессионального экзамена (сроки начала и (или) 

окончания оказания услуги и (или) промежуточные сроки 

оказания услуги) либо если во время оказания услуги стало 

очевидным, что она не будет оказана в срок, Заказчик 

вправе по своему выбору: 

5.4.1. Назначить Исполнителю новый срок, в течение 

которого Исполнитель должен приступить к оказанию 

услуги по проведению независимой оценки квалификации в 

форме профессионального экзамена и (или) закончить 

оказание услуги по проведению независимой оценки 

квалификации в форме профессионального экзамена. 

5.4.2. Поручить оказать услугу по проведению независимой 

оценки квалификации в форме профессионального экзамена 

третьим лицам за разумную цену и потребовать от 

Исполнителя возмещения понесенных расходов. 

5.4.3. Потребовать уменьшения стоимости услуги по 

проведению независимой оценки квалификации в форме 

профессионального экзамена. 

5.4.4. Расторгнуть Договор в одностороннем порядке. 

 

VI. Срок действия Договора 

6.1. Настоящий Договор вступает в силу со дня его 

заключения Сторонами и действует до исчерпывающего 

исполнения Сторонами обязательств. 
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VII. Заключительные положения 

7.1. Общие условия, указанные в настоящем Договоре, 

соответствуют информации, размещенной на официальном 

сайте Исполнителя в сети «Интернет» на дату заключения 

настоящего Договора. 

7.2. Под периодом предоставления услуги по проведению 

независимой оценки квалификации в форме 

профессионального экзамена понимается промежуток 

времени с даты заключения настоящего Договора до даты 

выдачи Соискателю или законному представителю 

свидетельства о квалификации или заключения о 

прохождении профессионального экзамена, либо даты 

отправления свидетельства о квалификации или заключения 

о прохождении профессионального экзамена по адресу 

Соискателя, указанному в заявлении о проведении 

профессионального экзамена. 

7.3. Настоящий Договор составлен в ____ экземплярах, по 

одному для каждой из сторон. Все экземпляры имеют 

одинаковую юридическую силу. Изменения и дополнения 

настоящего Договора могут производиться только в 

письменной форме и подписываться уполномоченными 

представителями Сторон. 

7.4. Изменения Договора оформляются дополнительными 

соглашениями к Договору. 

 

VIII. Адреса и реквизиты Сторон 
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Наименование организации 

 

УТВЕРЖДАЮ 

_________________________ 
(должность, подпись, Ф. И. О.) 

График заседаний экспертной комиссии 

_____________________________________________ 

на период с «___» _______ по «___» _______ 20___г. 

1. Приказ о формировании экспертной комиссии 

№_____ от «___»_______20____г. 

2. Перечень квалификаций, на проведение профессио-

нального экзамена по которым уполномочена экспертная ко-

миссия 

 
Код квалификации в реестре све-

дений о проведении независимой 

оценки квалификации 

Наименование квалификации 

  

  

  

  

  

 

3. График заседаний  

Дата 

засе-

дания 

Коды ква-

лификаций 

Этапы профес-

сионального 

экзамена 

Время 

начала 

Время 

оконча-

ния 

Место 

проведе-

ния засе-

дания 

  теоретический    

  практический    

  практический    

  теоретический    

  практический    

  практический    
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Наименование организации 

 
 

Л И Ч Н О Е  Д Е Л О 

СОИСКАТЕЛЯ 
  

 

___________________________________________________________ 

(фамилия) 

______________________________________________________________ 

(имя, отчество)  

 

Квалификация_______________________________________ 

 

Регистрационный номер в Журнале регистрации комплек-

тов документов соискателя _______ 

 

Начато ______________ Окончено______________________ 

 

№ 

п/п 
Опись документов, находящихся в деле 

Отметка 

о нали-

чии 
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Наименование организации 

 

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ 
 

соискателей на проведение 

профессионального экзамена 
 

Экспертная комиссия 

__________________________________________ 

Приказ о формировании экспертной комиссии №_____ от 

«___»_______20____г. 

Перечень квалификаций, на проведение профессионального 

экзамена по которым уполномочена экспертная комиссия 
Код квалификации 

в реестре сведений 

о проведении неза-

висимой оценки 

квалификации 

Наименование квалификации 

  

  

  

  

  

  

  

 

Том ________________________ 

Начат «__» __________ 20___ г. 

Окончен «__» ________ 20___ г. 

Итого внесено _______ записей. 

Срок хранения ______________ 

Хранить до «__» ______ 20___ г. 
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Ответственные за ведение Журнала  

 
Период 

ведения 
Фамилия, имя, 

отчество ответ-

ственного лица 

Должность 

Действует на осно-

вании приказа 

(распоряжения) 

Подпись  

ответственного 

лица с по 

1 2 3 4 5 6 
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№ ___________________ 

Дата заседания ________________ 

Этап профессионального экзамена_____________ 

Место проведения: ___________________________________ 

Время начала регистрации _________ окончания регистра-

ции ______________ 

Количество соискателей __________ чел. 

Ответственный за ведение журнала ____________________ 

_______ (подпись)  
 

 № 

п/п 

 

Вре-

мя 

Ф. И. О. 

соиска-

теля 

Наименова-

ние и рекви-

зиты доку-

мента, удо-

стоверяю-

щего лич-

ность 

Регистраци-

онный № 

Код 

ква-

ли-

фи-

ка-

ции 

С программой и 

требованиями к 

процедурам про-

ведения професси-

онального экзаме-

на ознакомлен(а)  

(личная подпись 

соискателя) 
1 2 3 4 5 6 7 

1       

2       

3       

4       

5       

6       
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Наименование организации 

 

Программа теоретического этапа профессионального экзамена 

 

Экспертная комиссия 

___________________________________________________ 

Приказ о формировании экспертной комиссии 

№_____ от «___»_______20____г. 

1. Перечень квалификаций и оценочных средств, на прове-

дение профессионального экзамена по которым уполномо-

чена экспертная комиссия 

 

Код квалифи-

кации в ре-

естре сведений 

о проведении 

независимой 

оценки ква-

лификации 

Наименование 

квалификации 

Код оценочно-

го средства в 

реестре сведе-

ний о прове-

дении незави-

симой оценки 

квалификации 

Количество вари-

антов заданий к 

теоретическому 

этапу профессио-

нального экзамена 

    

    

    

    

 
2. План проведения теоретического этапа профессиональ-

ного экзамена 

 
№ 

п/п 
Этап 

Продолжительность,  

(мин, час) 

Документированный 

результат 

1 Регистрация 

соискателей 
  

2 Инструктаж   
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3. Перечень нормативных и иных документов, разрешенных 

для использования на экзамене: 

1. _____________________________________________ 

2. _____________________________________________ 

3. _____________________________________________ 

… 

Председатель экспертной комиссии:  

 

___________________________ / ________________  
 подпись    расшифровка подписи 

«___»_______20__г. 
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Наименование организации 

 

Протокол теоретического этапа профессионального 

экзамена 

Экспертная комиссия_________________________________ 

Дата: «_____»_____________20__г. 

Место проведения:  

___________________________________________________ 

Время начала теоретического этапа экзамена: ____________ 

Инструктаж: _________ минут 

Время окончания теоретического этапа экзамена: _________ 

Нарушения:  

– несоблюдение требований к продолжительности тестиро-

вания (времени выполнения теста) 

___________________________________________________ 

– сбои в работе компьютеров __________________________ 
указать ф. и. о. соискателей, характер 

и длительность сбоя, принятые меры 

– использование соискателями неразрешенных источников 

информации:  

___________________________________________________ 
указать источники (справочные материалы, средства связи, письменные за-

метки и т. п.) и ф. и. о.  соискателей или сделать запись «не зафиксированы» 

– оказание содействия соискателю другими соискателями 

или экспертами______________________________________ 

___________________________________________________ 
указать ф. и. о. соискателя, статус и ф. и. о. лица, оказавшего (пытавше-

гося оказать) содействие, характер содействия 
– иные нарушения ___________________________________ 
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Экзаменационная ведомость теоретического этапа экзамена 
 

Максимальное количество баллов: ___ 

Пороговое количество баллов: ___ 
 

Регистра-

ционный № 

Ф. И. 

О. со-

иска-

теля 

Код ква-

лифика-

ции 

в нацио-

нальном 

реестре 

Код ком-

плекта 

оценоч-

ных 

средств в 

нацио-

нальном 

реестре 

№ 

вари-

анта  

Количе-

ство 

баллов, 

набран-

ных 

соиска-

телем 

Решение о 

допуске к 

практи-

ческому 

этапу 

экзамена 

       

       

       

       

       

       

       

 

Председатель экспертной комиссии:  

___________________________ / ________________  
 подпись    расшифровка подписи 

Члены экспертной комиссии: 

___________________________ / ________________  
 подпись    расшифровка подписи 

___________________________ / ________________  
подпись    расшифровка подписи 
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ПРОГРАММА  
практического этапа профессионального экзамена 

 

Экспертная комиссия 
___________________________________________________ 

Приказ о формировании экспертной комиссии №_____ 
от «___»_______20____г. 

1. Перечень квалификаций и оценочных средств, на 
проведение профессионального экзамена по которым упол-
номочена экспертная комиссия 

Код квалификации в 

реестре сведений о про-

ведении независимой 

оценки квалификации 

Наименование 

квалификации 

Код оценочного средства 

в реестре сведений о 

проведении независимой 

оценки квалификации 

   
   
   
   

 

2. План проведения практического этапа профессио-
нального экзамена 

 

№ Этап 
Продолжительность, 

(мин, час) 

Документированный 

результат 

 Регистрация 
соискателей 

  

 Инструктаж   

    

    

    

    

    

    

    
 

Председатель экспертной комиссии:  
___________________________ / ________________  

 подпись    расшифровка подписи 

«___»_______20__г. 
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Наименование организации 

 

Протокол практического этапа профессионального 

экзамена 

Экспертная комиссия_________________________________ 

Дата: «_____»_____________20__г. 

Место проведения:  

___________________________________________________ 

Квалификация: _____________________________________ 

 

Время начала практического этапа экзамена: ____________ 

Инструктаж: _________ минут 

Время окончания практического этапа экзамена: _________ 

 

1. План экзамена  

Вре

мя 

Меро-

приятие 

Соис-

катель 

(Ф.И.О

.)  

Регистра-

ционный 

№ 

Код ква-

лифика-

ции 

Исполь-

зуемые 

доку-

менты и 

матери-

алы 

Исполь-

зуемое 

матери-

ально-

техни-

ческое 

обеспе-

чение 

Доку-

мент, 

фикси-

рующий 

резуль-

тат 

        

        

        

        

        

        

        
 

2. Ход экзамена 

В ходе инструктажа заданы вопросы:____________________ 

___________________________________________________ 
ф. и. о. соискателя, содержание вопроса 

 

1) Соискатель ______________________________ (Ф. И. О.),  
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квалификация_______________________________________ 

Практическое задание 1. ______________________________ 

Время выполнения _____час.____мин. (с ____ по _____). 

Нарушения:  

– несоблюдение требований к продолжительности (време-

ни) выполнения задания  

___________________________________________________ 
указать реальное время или сделать запись «не зафиксированы» 

 

– сбои в работе компьютеров__________________________ 
указать характер и длительность сбоя, принятые 

меры или сделать запись «не зафиксированы» 

 

– использование соискателями неразрешенных источников 

информации:  

___________________________________________________ 
указать источники (справочные материалы, средства связи, письменные за-

метки и т. п.) и ф. и. о. соискателей или сделать запись «не зафиксированы» 

– оказание содействия соискателю другими соискателями 

или экспертами 

___________________________________________________ 
указать статус и ф. и. о. лица, оказавшего (пытавшегося оказать) содей-

ствие, характер содействия или сделать запись «не зафиксированы» 

– нарушения требований безопасности при выполнении за-

дания 

____________________________________________________ 

при отсутствии сделать запись «не зафиксированы» 

– иные нарушения 

____________________________________________________ 

при отсутствии сделать запись «не зафиксированы» 
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ОЦЕНОЧНАЯ ВЕДОМОСТЬ 

Трудовые функции, 

трудовые действия, 

умения в соответ-

ствии с требованиями 

к квалификации, на 

соответствие которым 

проводится оценка 

квалификации 

Критерии оценки 
Отметка эксперта 

о выполнении 

1 2 3 

   

  

  

 

Заключение эксперта ____________________(выполнено/не 

выполнено) 
 

Практическое задание 2. ______________________________ 

Время выполнения _____час.____мин. (с ____ по _____). 
 

Нарушения:  
– несоблюдение требований к продолжительности (време-

ни) выполнения задания  

___________________________________________________ 
указать реальное время или сделать запись «не зафиксированы» 

 

– сбои в работе компьютеров__________________________ 
указать характер и длительность сбоя, принятые 

меры или сделать запись «не зафиксированы» 

 

– использование соискателями неразрешенных источников 

информации:  

___________________________________________________ 
указать источники (справочные материалы, средства связи, письменные 

заметки и т. п.) и ф. и. о. соискателей или сделать запись «не зафикси-

рованы» 
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– оказание содействия соискателю другими соискателями 

или экспертами 

___________________________________________________ 
указать статус и ф. и. о. лица, оказавшего (пытавшегося оказать) содей-

ствие, характер содействия или сделать запись «не зафиксированы» 

– нарушения требований безопасности при выполнении зада-

ния 

___________________________________________________ 

при отсутствии сделать запись «не зафиксированы» 

– иные нарушения 

___________________________________________________ 

при отсутствии сделать запись «не зафиксированы» 
 

ОЦЕНОЧНАЯ ВЕДОМОСТЬ 

Трудовые функции, 

трудовые действия, 

умения в соответ-

ствии с требованиями 

к квалификации, на 

соответствие которым 

проводится оценка 

квалификации 

Критерии оценки 
Отметка эксперта 

о выполнении 

1 2 3 

   

  

  

  

 

Заключение эксперта ___________(выполнено/не выполнено) 

 

Практическое задание 3. ______________________________ 

Время выполнения _____час.____мин (с ____ по _____). 

Нарушения:  

– несоблюдение требований к продолжительности (време-

ни) выполнения задания  

___________________________________________________ 
указать реальное время или сделать запись «не зафиксированы» 
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– сбои в работе компьютеров __________________________ 
указать характер и длительность сбоя, принятые 

меры или сделать запись «не зафиксированы» 

– использование соискателями неразрешенных источников 

информации:  

___________________________________________________ 
указать источники (справочные материалы, средства связи, письменные 

заметки и т. п.) и ф. и. о. соискателей или сделать запись «не зафикси-

рованы» 

– оказание содействия соискателю другими соискателями 

или экспертами 

___________________________________________________ 
указать статус и ф. и. о. лица, оказавшего (пытавшегося оказать) содей-

ствие, характер содействия или сделать запись «не зафиксированы» 

– нарушения требований безопасности при выполнении за-

дания 

___________________________________________________ 
при отсутствии сделать запись «не зафиксированы» 

– иные нарушения 

___________________________________________________ 
при отсутствии сделать запись «не зафиксированы» 

 

ОЦЕНОЧНАЯ ВЕДОМОСТЬ 
Трудовые функции, тру-

довые действия, умения 

в соответствии с требо-

ваниями к квалифика-

ции, на соответствие ко-

торым проводится оцен-

ка квалификации 

Критерии оцен-

ки 

Отметка эксперта 

о выполнении 

1 2 3 

   

  

  

  

 

Заключение эксперта ___________(выполнено/не выполнено) 



298 

Защита портфолио  

Время выполнения _____час.____мин (с ____ по _____). 
 

Вопросы членов 

квалификационной комиссии 

Ответы соискателя 

Ф. И. О.:   

Ф. И. О.:  
 

– несоблюдение требований к продолжительности (време-

ни) выполнения задания  

___________________________________________________ 
указать реальное время или сделать запись «не зафиксированы» 

 

– сбои в работе компьютеров __________________________ 
указать характер и длительность сбоя, принятые 

меры или сделать запись «не зафиксированы» 

 

– использование соискателями неразрешенных источников 

информации:  

___________________________________________________ 
указать источники (справочные материалы, средства связи, письменные за-

метки и т. п.) и ф. и. о. соискателей или сделать запись «не зафиксированы» 

– оказание содействия соискателю другими соискателями 

или экспертами 

___________________________________________________ 
указать статус и ф. и. о. лица, оказавшего (пытавшегося оказать) содей-

ствие, характер содействия или сделать запись «не зафиксированы» 

– иные нарушения 

___________________________________________________ 
при отсутствии сделать запись «не зафиксированы» 
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ОЦЕНОЧНАЯ ВЕДОМОСТЬ 

Трудовые функции, трудовые 

действия, умения в соответствии с 

требованиями к квалификации, 

на соответствие которым прово-

дится оценка квалификации 

Критерии 

оценки 

Отметка  

эксперта  

о выполнении 

1 2 3 

   

  
  

  
 

Заключение эксперта ___________(выполнено/не выполнено) 
 

СВОДНАЯ ОЦЕНОЧНАЯ ВЕДОМОСТЬ 

Соискатель _________________________________(Ф. И. О.) 

Квалификация ______________________________________ 
Трудовые функции, трудовые 

действия, умения в соответствии с 

требованиями к квалификации, 

на соответствие которым прово-

дится оценка квалификации 

Критерии 

оценки 

Отметка экс-

перта о выпол-

нении 

1 2 3 
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Результат практического этапа профессионального экзамена: 
квалификация соискателя соответствует (не соответствует) 
требованиям к квалификации 
___________________________________________________ 
Эксперт ______________________ /Ф. И. О.  
Особое мнение: _____________________________________ 

заполняется, если эксперты не пришли к консенсусу 
при наличии рассогласований в оценках экспертов 

 

2) Соискатель ______________________________ (Ф. И. О.), 
квалификация_______________________________________ 
Практическое задание 1. ______________________________ 
Время выполнения _____час.____мин (с ____ по _____). 
Нарушения:  
– несоблюдение требований к продолжительности (време-
ни) выполнения задания  
___________________________________________________ 

указать реальное время или сделать запись «не зафиксированы» 
 

– сбои в работе компьютеров __________________________ 
указать характер и длительность сбоя, принятые 
меры или сделать запись «не зафиксированы» 

 

– использование соискателями неразрешенных источников 
информации:  
___________________________________________________ 
указать источники (справочные материалы, средства связи, письменные 
заметки и т. п.) и ф. и. о. соискателей или сделать запись «не зафикси-

рованы» 

– оказание содействия соискателю другими соискателями 
или экспертами 
___________________________________________________ 
указать статус и ф. и. о. лица, оказавшего (пытавшегося оказать) содей-

ствие, характер содействия или сделать запись «не зафиксированы» 
 

– нарушения требований безопасности при выполнении за-
дания 
___________________________________________________ 

при отсутствии сделать запись «не зафиксированы» 
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– иные нарушения___________________________________ 
при отсутствии сделать запись «не зафиксированы» 

 

ОЦЕНОЧНАЯ ВЕДОМОСТЬ 
Трудовые функции, трудовые 

действия, умения в соответствии с 

требованиями к квалификации, 

на соответствие которым прово-

дится оценка квалификации 

Критерии 

оценки 

Отметка экс-

перта о выпол-

нении 

1 2 3 

 

  

  

  
 

Заключение эксперта ___________(выполнено/не выполнено) 

Практическое задание 2. ______________________________ 

Время выполнения _____час.____мин (с ____ по _____). 

Нарушения:  

– несоблюдение требований к продолжительности (време-

ни) выполнения задания ______________________________ 
указать реальное время или сделать запись 

«не зафиксированы» 
 

– сбои в работе компьютеров __________________________ 
указать характер и длительность сбоя, принятые 

меры или сделать запись «не зафиксированы» 

 

– использование соискателями неразрешенных источников 

информации:  

___________________________________________________ 
указать источники (справочные материалы, средства связи, письменные за-

метки и т. п.) и ф. и. о. соискателей или сделать запись «не зафиксированы» 

 

– оказание содействия соискателю другими соискателями 

или экспертами 

___________________________________________________ 
указать статус и ф. и. о. лица, оказавшего (пытавшегося оказать) содей-

ствие, характер содействия или сделать запись «не зафиксированы» 
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– нарушения требований безопасности при выполнении за-

дания 

___________________________________________________ 

при отсутствии сделать запись «не зафиксированы» 

– иные нарушения ___________________________________ 
при отсутствии сделать запись «не зафиксированы» 

 
ОЦЕНОЧНАЯ ВЕДОМОСТЬ 

Трудовые функции, трудовые 

действия, умения в соответствии с 

требованиями к квалификации, 

на соответствие которым прово-

дится оценка квалификации 

Критерии 

оценки 

Отметка экс-

перта о выпол-

нении 

1 2 3 

   

  

  

  
 

Заключение эксперта ___________(выполнено/не выполнено) 

 

Практическое задание 3. ______________________________ 

Время выполнения _____час.____мин (с ____ по _____). 

Нарушения:  

– несоблюдение требований к продолжительности (време-

ни) выполнения задания  

___________________________________________________ 
указать реальное время или сделать запись «не зафиксированы» 

 

– сбои в работе компьютеров __________________________ 
указать характер и длительность сбоя, принятые 

меры или сделать запись «не зафиксированы» 

 

– использование соискателями неразрешенных источников 

информации:  

___________________________________________________ 
указать источники (справочные материалы, средства связи, письменные за-

метки и т. п.) и ф. и. о. соискателей или сделать запись «не зафиксированы» 
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– оказание содействия соискателю другими соискателями 

или экспертами 

___________________________________________________ 
указать статус и ф. и. о. лица, оказавшего (пытавшегося оказать) содей-

ствие, характер содействия или сделать запись «не зафиксированы» 

 

– нарушения требований безопасности при выполнении за-

дания 

___________________________________________________ 

при отсутствии сделать запись «не зафиксированы» 

 

– иные нарушения 

___________________________________________________ 
при отсутствии сделать запись «не зафиксированы» 

 

ОЦЕНОЧНАЯ ВЕДОМОСТЬ 
Трудовые функции, трудовые 

действия, умения в соответ-

ствии с требованиями к ква-

лификации, на соответствие 

которым проводится оценка 

квалификации 

Критерии 

оценки 

Отметка экс-

перта о вы-

полнении 

1 2 3 

   

  

  

  

 

Заключение эксперта ___________(выполнено/не выполнено) 

 

Защита портфолио  

Время выполнения _____час.____мин (с ____ по _____). 

 
Вопросы членов квалификаци-

онной комиссии 

Ответы соискателя 

ФИО:   

ФИО:  
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– несоблюдение требований к продолжительности (време-

ни) выполнения задания  

___________________________________________________ 
указать реальное время или сделать запись «не зафиксированы» 

 

– сбои в работе компьютеров __________________________ 
указать характер и длительность сбоя, 

принятые меры или сделать запись «не 

зафиксированы» 

 

– использование соискателями неразрешенных источников 

информации:  

___________________________________________________ 
указать источники (справочные материалы, средства связи, письменные за-

метки и т. п.) и ф. и. о. соискателей или сделать запись «не зафиксированы» 

 

– оказание содействия соискателю другими соискателями 

или экспертами 

___________________________________________________ 
указать статус и ф. и. о. лица, оказавшего (пытавшегося оказать) содей-

ствие, характер содействия или сделать запись «не зафиксированы» 

 

– иные нарушения 

___________________________________________________ 

при отсутствии сделать запись «не зафиксированы 

 
ОЦЕНОЧНАЯ ВЕДОМОСТЬ 

Трудовые функции, трудовые 

действия, умения в соответствии 

с требованиями к квалифика-

ции, на соответствие которым 

проводится оценка квалифика-

ции 

Критерии 

оценки 

Отметка экс-

перта о вы-

полнении 

1 2 3 

   

  

  

  



305 

Заключение эксперта ___________(выполнено/не выполнено) 

 

СВОДНАЯ ОЦЕНОЧНАЯ ВЕДОМОСТЬ 

Соискатель _________________________________(Ф. И. О.) 

Квалификация ______________________________________ 
Трудовые функции, трудовые 

действия, умения в соответствии 

с требованиями к квалифика-

ции, на соответствие которым 

проводится оценка квалифика-

ции 

Критерии 

оценки 

Отметка экс-

перта о вы-

полнении 

1 2 3 

   

  

  

  

 

  

  

  

  

 

  

  

  

  

 

Результат практического этапа профессионального экзамена: 

квалификация соискателя соответствует (не соответствует) 

требованиям к квалификации 

___________________________________________________ 

Эксперт ______________________ /Ф. И. О.  

 

Особое мнение: _____________________________________ 
заполняется, если эксперты не пришли к консенсусу 

при наличии рассогласований в оценках экспертов 
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ЭКЗАМЕНАЦИОННАЯ ВЕДОМОСТЬ №____ 

Квалификация____________________ 

Ф. И. О. членов экспертной комиссии: 

1. _________________________ 

2. _________________________ 

3. _________________________ 

№ 

п\п 

Регистраци-

онный номер 

Ф. И. О. 

соискате-

лей 

Отметка о ре-

зультатах про-

фессионального 

экзамена 

Подписи 

членов 

эксперт-

ной ко-

миссии 

     

     

     

 

Председатель эксперт-

ной комиссии:  
 

________ /____________ 
подпись           расшифровка  

                             подписи 

 Члены экспертной комиссии: 

 

___________ / _____________ 
подпись       расшифровка  

                                     подписи 

___________ / _____________ 
подпись      расшифровка  

                                    подписи 
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Наименование организации 
 

ПРОТОКОЛ ВАЛИДАЦИИ ПРОЦЕДУРЫ ОЦЕНКИ 
КВАЛИФИКАЦИИ 

от «____» ________20_____ г. 
Дата заседания ________________ 
Этап профессионального экзамена_____________ 
Место проведения: ___________________________________ 
Ф. И. О. независимого наблюдателя ____________________ 

 

ЧЕК-ЛИСТ 
№ 
п\п 

Критерии валидации 
Оценка 

эксперта 
Приме-
чания 

1 Соответствие комплекта оценочных 
средств запрашиваемой квалификации 

  

2 Соответствие условий проведения професси-
онального экзамена и предоставленных соис-
кателю ресурсов требованиям, указанным в 
оценочных средствах 

  

3 Соответствие состава экспертной комиссии 
требованиям, установленным приказом 
Минтруда от 19.12.2016 России № 759н  

  

4 Соответствие квалификации экспертов 
требованиям, установленным в оценочном 
средстве по квалификации  

  

5 Соблюдение времени, предусмотренного 
оценочными средствами для выполнения 
задания соискателем на всех этапах про-
фессионального экзамена 

  

6 Полнота заполнения членами квалификаци-
онной комиссии экспертной документации 

  

7 Полнота заполнения отчета о проведении 
профессионального экзамена 

  

8 Наличие подписей экспертов в экспертной 
документации и в отчете 

  

9 Обеспечение объективности и беспри-
страстности при проведении профессио-
нального экзамена и оценке результатов 
соискателя 

  

10 Иной критерий (указать)   

Независимый наблюдатель _______________ /Ф. И. О. 
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Наименование организации 

 

ПРОТОКОЛ №_____ 

ЗАСЕДАНИЯ ЭКСПЕРТНОЙ КОМИССИИ 

_______________________________________________ 
 

Дата: «_____»_____________20__г. 

Место проведения: ___________________________________ 

Приказ о формировании экспертной комиссии №_____ от 

«___»_______20____г. 

Перечень квалификаций, на проведение профессионального 

экзамена по которым уполномочена экспертная комиссия 

 
Код квалификации в реестре све-

дений о проведении независимой 

оценки квалификации 

Наименование квалифика-

ции 

  

  

  

  

  
 

Члены экспертной комиссии: 

Статус члена 

комиссии 

Фами-

лия, 

Имя, 

Отчество 

(при 

наличии) 

Область, 

вид дея-

тельности, 

квалифика-

ция, уро-

вень ква-

лификации, 

уровень 

образования 

Кем и когда 

выдан доку-

мент о кратко-

срочном обу-

чении в каче-

стве эксперта 

ЦОК (при 

наличии)  

Постоян-

ное место 

работы, 

должность 

Дата по-

следней 

аттеста-

ции в 

СПК (при 

наличии) 

Председатель      
Эксперт      
Эксперт      
Секретарь      
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На заседании присутствовали:  
 

Члены комиссии __________________________________ 
 (фамилия, имя, отчество, статус) 

_______________________________________________ 
 (фамилия, имя, отчество, статус) 

_______________________________________________ 
 (фамилия, имя, отчество, статус) 

_______________________________________________ 
 (фамилия, имя, отчество, статус) 

Наблюдатели ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество, место работы, должность)  

_______________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество, место работы, должность)  

 

Результаты проведения теоретического этапа 

профессионального экзамена 
 

Всего приняло участие ______________ соискателей 

Из них по квалификациям: 

№ п/п квалификация 
количество соис-

кателей, чел. 

   
   
   
   

 

Ход и результаты проведения отражены в прото-

коле теоретического этапа профессионального экзамена  

Положительное решение о допуске к практическому 

этапу профессионального экзамена было принято в отноше-

нии ____________ соискателей. 

Из них по квалификациям: 

№ п/п квалификация 
количество соис-

кателей, чел. 
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Отрицательное решение о допуске к практическому 

этапу профессионального экзамена было принято в отноше-

нии ____________ соискателей. 

Из них по квалификациям: 

№ п/п квалификация 
количество соис-

кателей, чел. 

   
 
Особые мнения членов комиссии высказаны не были / 

отражены в протоколе. 

Валидация процедуры оценки квалификации была 

проведена ____ наблюдателями (протоколы валидации при-

лагаются) / не проводилась 

 

Результаты проведения практического этапа 

профессионального экзамена 

 

Всего приняло участие ______________ соискателей 

Из них по квалификациям: 

 

№ п/п квалификация 
количество соис-

кателей, чел. 

   
   
   
   

 

Ход и результаты проведения отражены в прото-

коле практического этапа профессионального экзамена  

Положительное решение о соответствии квалифика-

ций соискателей установленным требованиям к квалифика-

циям было принято в отношении ____________ соискате-

лей. 
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Из них по квалификациям: 

№ п/п квалификация 
количество соис-

кателей, чел. 

   
   
   

 

Отрицательное решение о несоответствии квалифика-

ций соискателей установленным требованиям к квалифика-

циям было принято в отношении ___________ соискателей. 

Из них по квалификациям: 

№ п/п квалификация 
количество соис-

кателей, чел. 

   
 
Особые мнения членов комиссии высказаны не были / 

отражены в протоколе. 

Валидация процедуры оценки квалификации была 

проведена ____ наблюдателями (протоколы валидации при-

лагаются) / не проводилась 

 
Председатель эксперт-

ной комиссии:  

_______/ ___________ 
подпись     расшифровка  

                      подписи 

 

 Члены экспертной комиссии: 

___________ / ______________ 
    подпись      расшифровка  

                                    подписи 

__________ / ______________ 
   подпись     расшифровка  

                                   подписи 
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Наименование организации 

 

ОТЧЕТ ЭКСПЕРТНОЙ КОМИССИИ О ПРОВЕДЕНИИ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ЭКЗАМЕНА В ОТНОШЕНИИ 

СОИСКАТЕЛЯ 

__________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

Регистрационный номер:_______________ 
 

1. Наименование квалификации, на которую претендует со-

искатель: ___________________________________________ 

2. Состав экспертной комиссии: 

1) _________________________ 

2) _________________________ 

3) _________________________ 

 

3. Время и место проведения экзамена: 

___________________________________________________

___________________________________________________

___________________________________________________ 

4. Характеристика условий и ресурсов, необходимых для 

проведения профессионального экзамена: 

___________________________________________________ 

___________________________________________________ 

___________________________________________________ 

___________________________________________________ 

5. Характеристика использованных для проведения профес-

сионального экзамена оценочных средств: 

___________________________________________________ 

___________________________________________________ 

6. Характеристика этапов проведения экзамена:  

___________________________________________________ 

___________________________________________________ 
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___________________________________________________ 

 

7. Итоговое заключение членов экспертной комиссии о ре-

зультатах соискателя: ________________________________ 

___________________________________________________ 

8. Особые мнения членов экспертной комиссии: 

___________________________________________________ 

___________________________________________________ 

Председатель эксперт-

ной комиссии:  
 

_______ / ___________ 
подпись       расшифровка  

                          подписи 

 

 Члены экспертной комиссии: 

___________ / ______________ 
      подпись           расшифровка 

                                         подписи 

__________ / _______________ 
      подпись        расшифровка  

                                     подписи 

 

 
 

 


